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Az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (I6tv.) alapjan a Csili Mivel6dési Kozpontban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Csili Miivel6édési Koézpont
o kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
intézmény, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak ko6zérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
o hataskore és illetekessége szerint kezelésében allo kozérdekll adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetést;

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy forméaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzddésekre vonatkoz6 adat;

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoladsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

adatallomadny: az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatvédelmi felelés: az Intézmény igazgatdja altal megbizott és az adatvédelmi
feladatok ellatdsa korében a kozvetlen feliigyelete ala tartozé felséfoku végzettséggel
rendelkez6 alkalmazott.

dltalanos kozzétételi lista: az 16tv. mellékletében megtalalhatd lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni. Az Intézmény altalanos
kozzétételi listaja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan,
digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhatd6 modon a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére
vonatkozo6 és az Osszefiiggo targyu kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.

adatszolgaltato: az Intézmény azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok
alkalmazasaval a kozzétételi egységeket eclkésziti, Osszeallitja (eldallitd szervezeti
egység) €s tovabbitja a rendszergazdanak. Az egyes kozzétételi egységek elkészitése a
jelen szabdlyzat mellékleteiben nevesitett szervezeti egységek feladata ¢&s
kotelezettsége.

adatkeérd/igényls: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok egyedi szolgaltatasara irdnyuld kérelmet nyajt be, fliggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglaltakat sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznélas
céljabol igényli.

intézményi adatfelelds: az igazgatOhelyettes, aki a kozzététellel kapcsolatos feladatok
ellatasat feliigyeli és koordinalja.

honlapkezeld: az igazgat6 altal a honlapra torténd anyagok felhelyezésével megbizott
kozalkalmazott, informatikus.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;



4. Kozérdekii adatok nyilvanossaga, elektronikus kozzététele

4.1. Az Intézmény az 16tv. szerinti kdzzétételi kotelezettségét sajat honlapjan (www.csili.hu)
teljesiti.
Az intézmény folyamatosan biztositja az aldbbi dokumentumok, adatok megismerését:

o Szervezeti, személyzeti adatok
o Tevékenységre, miikdodésre vonatkozd adatok
o Gazdalkodasi adatok

4.2. A honlapon a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld adatokat kell kdzzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az 16tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el.

4.3. A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban el6irtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely az Intézmény feladatainak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett és
a kozzététele elOsegiti az Intézmény kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény
tajékoztatasat és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a miikodéssel dsszefliggd egyéb nyilvanos

adat).

5. A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok

5.1. Az igazgat6 feladatkorében eljarva

jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot;

évente feliilvizsgaltatja és sziikség esetén moddositatja az Intézmény kozzétételi
listajat,

kijeloli az Intézmény adatfeleldsét, valamint adatvédelmi feleldsét €s meghatarozza
a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat - a kozzétételi
egységek elballitasaval megbizott munkavallalok a ,,Megismerési nyilatkozat"
alairasaval igazoljak ezt.

5.2. Az Intézmény igazgatdhelyettese, mint intézményi adatfelelds

az Intézmény honlapjanak tartalomfeleldseként gondoskodik az igazgatd Altal
jovahagyott dokumentumok elékészitésérol;

a kozérdekli adat nyilvanossagra hozatalaért az igazgatohelyettes felelds, e
feladatkorében eljarva meghatarozza az adatok kezelésének céljat, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval, idészerliségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogdsrol haladéktalanul értesiti az adott kozzétételi egység
adatszolgaltatdjat, aki hd&rom munkanapon beliil a kifogasolt adatokat megvizsgalja,
¢s sziikség esetén intézkedik az adatok modositdsarol vagy helyesbitésérol a
honlapkezel¢ felé;

feliigyeli a honlapkezel6 munkéjat;

ellendrzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatszolgaltatok szabdlyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap lizemeltetési
mindségére,

koordindlja a kozzétételi honlap kiils6 megjelenésének kialakitasat az egységes
arculat érdekében.

5.3. A kozzétételi egységeknek az internetes honlapon torténd megjelenitésérdl a
honlapkezelé gondoskodik. Feladatkorében eljarva:

gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leird adatainak kozzétételérdl,



frissitésérdl, helyesbitésérél, valamint az el6z6, illetve moddosult (frissitett,
helyesbitett) valtozatra utald hivatkozasok feltiintetésérél a Korm. r. 9.§ (4)-{6)
bekezdése szerint;

e Dbiztositja, hogy az -elérhetové tett kozérdekli adatok megegyezzenek az
adatszolgaltatd altal kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett
kozérdekii adatok hitelességének biztositasa);

e gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
események naplozasarol, a naplézott adatallomany védelmérdl és arrdl biztonsagi
masolat készitésérol,

e condoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreéllitasarol;

e gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolat
készitésérol, illetve a kozzétételi listak megfeleld archivaldsardl, az archiv allomany
elérhetéségének biztositdsarél (az archivumban tartandé adatok korét és az
archivumban tartas idGtartamat az 1. sz. melléklet tartalmazza);

e Dbiztositja a kozzétételre szolgald honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetdségét, zavartalan iizemeltetését €s barmely lizemzavar
esetén haladéktalanul intézkedik az lizemzavar elharitasara;

o cldkésziti az intézményi adatfelelds részére az Eitv. és a Kormany rendeletben,
valamint a jelen szabélyzatban el6irt informatikai targyu intézkedéseket;

o cllatja az e targykort szabalyozo hatalyos jogszabalyokban az adatkozlésre eldirt
informatikai feladatokat.

5.4. Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne véltoztathassa meg.

5.5 A honlap miikodéséért a rendszergazda és a honlap tarhelyének biztositasaval megbizott
cég felel. E feladatkoriikben biztositjak a honlap folyamatos miikodését, gondoskodnak a
honlap kozzétételére szolgalo feliiletének kialakitasarol, a kozzétett adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelmérol.

5.6. A kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatala érdekében az igazgatohelyettes a tobbi
vezetdtarssal kozosen folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkoriikhoz tartozo nyilvanos
adatok korét, hatalyossagat, gondoskodnak azok folyamatos aktualizalasarol. A kozzétételre
szolgalé dokumentumokat, adatokat az igazgatdhelyettes rendelkezésére bocsatjak, aki
gondoskodik azok nyilvanossagra hozatalrol.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Az igény benyujtdsa:
A kozérdekii adat megismerése irant barki

— szoban,
— irésban vagy

— elektronikus ton igényt nytjthat be.
6.2. Az igény benyujtisanak helye és modja
6.2.1. Szobeli igények benyujtisa
e személyesen: Csili Miivelddési Kozpontban (1201 Bp., Nagy Gy6ry Istvan u. 4-6.)
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6.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

személyesen: Csili Miivelddési Kozpontban benyujtva,

postai uton: Csili Miivelddési Kézponthoz cimzett levélben,

elektronikus uton: a Csili Miivel6dési Kozpont honlapjan rendszeresitett tirlapon
keresztiil.

Az igényl6 kozérdeki adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— aCsili Miivelddési Kozpont altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.
szamu melléklet).

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az igazgatod

gondoskodik.

A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
o azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

o azigényelt adat valamilyen mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

o az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara,
elérhetéségére vonatkozik.

Amennyiben a szdban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzeést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld szerv kizardlag a
masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeéig
terjedden - allapithat meg koltségtéritést, amelynek dsszegét az igényld kérésére eldre
k6zolni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az 1gény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil



6.3.8.

irasban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus uton értesiteni kell az igénylét.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

7. Adatszolgaltatasi nyilvantartas

7.1.Az igazgatoi titkarsag a beérkezett kérelmekrol, a kérelmek elintézési modjardl, elutasito

dontés esetén annak indokarol nyilvantartast vezet.

8. Adatvédelmi eloirasok

8.1.

8.2.

8.3.

9.

A Csili Muvelddési Kozpont altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szdmu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgéltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.
A Szabélyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a Szabélyzatot ki kell egésziteni,
vagy sziikség esetén modositani kell.

Jelen szabalyzat 2020. aprilis 15-én 1ép hatalyba.
Budapest, 2020. aprilis 15.

>olyak Edit
igazgatd

i
\ e




1. szamua melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

(az Info Tv. melléklete alapjan)

Adat Frissités Meg0rzés

I. Szervezeti, személyzeti adatok
1. KAPCSOLAT, SZERVEZET, VEZETOK
1. ELERHETOSEGI ADATOK: A kdzfeladatot
ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, A valtozasokat Az el6z6 allapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kdvetden azonnal torlendo
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A SZERVEZETI  STRUKTURA: A

kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az el6z6 allapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek kdvetden azonnal torlendd
feladatai

3. A SZERV VEZETOL A kozfeladatot ellaté
szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat Az el6z6 allapot
kovetden azonnal torlendd

2. AFELUGYELT KOLTSEGVETESI SZERVEK
3. GAZDALKODO SZERVEZETEK

4. KOZALAPITVANYOK

5. LAPOK

6. FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI
ELLENORZEST GYAKORLO SZERVEK: A
kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve feliigyeleti N Az eldz6 allapot 1
z = " A valtozasokat . ,
szervének, a kozfeladatot ellato szerv felett .= évig archivumban
o 2t - ; kdvetden azonnal ,
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. tartasaval

pontban meghatarozott adatai

7. KOLTSEGVETESI SZERVEK

II. Tevékenységre, mitkodésre

vonatkozo adatok

1. A SZERV ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- , .. . . Azelozo allapot |
ES HATASKORE: A kozfeladatot ellatd szerv Kovetden azonnal ¢évig archivumban
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, tartasaval



10.

Adat
a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és
mikddési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A  HATOSAGI UGYEK INTEZESENEK
RENDJEVEL KAPCSOLATOS ADATOK

KOZSZOLGALTATASOK: A kozfeladatot ellato
szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatdsok  megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok  igénybevételének  rendje,
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A SZERV NYILVANTARTASAI: A kozfeladatot
ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendé kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositdo adatai; a kozfeladatot ellatdo szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

NYILVANOS KIADVANYOK: A kozfeladatot ellaté
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

DONTESHOZATAL, ULESEK

A SZERV DONTESEIL, KONCEPCIOK,

TERVEZETEK, JAVASLATOK

PALYAZATOK: A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt

palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei ¢és
indokolasuk

HIRDETMENYEK

KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE: A

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelés, vagy az informacids jogokkal foglalkozo
személy neve

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

Folyamatosan

Negyedévente

Negyedévente

Megdrzés

Az el6zo6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
torlendo

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval



Adat Frissités

11. KOZZETETELI LISTAK: A kozfeladatot ellato

szervre vonatkozo6 kiilonos és egyedi kozzétételi lista Negyedévente

Megdrzés
Az el6zo6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

II1. Gazdasagi adatok

1. MUKODES TORVENYESSEGE, ELLENORZESEK

1.

VIZSGALATOK, ELLENORZESEK LISTAJA: A A vizsgalatrol
kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel  sz0l6 jelentés
kapcsolatos ~ vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését
megallapitasai kovetden
haladéktalanul

. AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESEI

EGYEB ELLENORZESEK, VIZSGALATOK A vizsgalatrol
sz616 jelentés
megismerését

kovetden
haladéktalanul
A MUKODES EREDMENYESSEGE.

A valtozasokat
kovetden azonnal

MUKODESI STATISZTIKA: kdzfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuldé A valtozasokat
statisztikai adatgytlijtés eredményei, id6beli valtozasuk kdvetden azonnal

TELJESITMENY

KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK

EVES KOLTSEGVETESEK: A kdzfeladatot ellato

szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint A valtozasokat
beszamoloja vagy éves koltségvetés beszamoloja kdvetden azonnal

SZAMVITELI BESZAMOLOK: A kézfeladatot ellété
szerv éves szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy A valtozasokat
éves koltségvetés beszamoloja kdvetden azonnal

A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
MUKODES

1. A FOGLALKOZTATOTTAK: A kozfeladatot
ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve  Osszesitve a vezetdk ¢és  vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és Negyedévente
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve

2. TAMOGATASOK

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
torlendo

Az el6z0 allapot
torlend6

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval



Adat Frissités Megorzés

3. SZERZODESEK: Az éllamhaztartds pénzeszkdzei A dontés A kdzzétételt
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartoz6 meghozatalat kovetd 5 évig
vagyonnal torténé gazdalkodassal 0Osszefiiggd, koveto hatvanadik
otmillio forintot elérd vagy azt meghalad6 értékii napig
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog 4atadasara, valamint koncesszioba adésra
vonatkozo szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idOore kotott szerzodés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 0Osszefiiggd beszerzések
adatai, és a minoOsitett adatok kivételével. A
szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ttgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy ¢évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

4. KONCESSZIOK

5. EGYEB KIFIZETESEK

6. EUROPAI UNIO ALTAL TAMOGATOT
FEJLESZTESEK

7. KOZBESZERZES

1. SZAKMAI BESZAMOLOK - MUNKATERVEK A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de legalabb 1

évig archivumban
tartasaval

évente

10



2. melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok megismerésének modja:  (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat
O papir alapt legyen.
O elektronikus levél legyen.
O személyesen kivanom atvenni.
O postai Gton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol

Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket az alabbi mdédon
teljesitem:

O pénztarba torténd befizetéssel,

O postai Gton torténd befizetéssel,

O atutalassal

Indoklas az igény megtagadasarol, elutasitasarol

Az adatkozlés teljesitése
DAatum:
adatkozl6 alairasa

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették. Azt
kovetéen ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
N V. e
521 03 1 PR
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