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2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

2.4. A SZERV NYILVANTARTASAI

Az intézményben nyilvantartott adatok kore:

Az alkalmazottak nyilvantartott és kezelt adatai
a) név, sziiletési hely és id6, dllampolgarsag, adoszam, TAJ szam

b) allandé lakcim és tartdzkodasi hely, telefonszam
c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd adatok, igy kiilondsen

- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazoldsa,

- munkdban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté id6, besorolassal
kapcsolatos adatok,

- alkalmazott dltal kapott kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

- munkakoér, munkakdrbe nem tartozé feladatra torténd megbizds, munkavégzésre irdnyuld
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja,

- szabadsdg, kiadott szabadsag,

- alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- azalkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

- azalkalmazott munkaltatdval szemben fennallé tartozasai, azok jogcimei,

- atobbiadat az érintett hozzdjarulasaval.

A torvény altal kotelez6en kezelend6 adatokon kiviil az intézmény az illetmények atutaldsa céljabdl
kezeli a kozalkalmazottak bankszamldjanak szamat.

Az intézménnyel szerzédéses kapcsolatban dllé vevé adatok (terembérleti, eszkdzbérleti
szerz6dések, rendezvényekre, azok szervezésére irdnyuld szerz6dések), valamint szallitéinak adatai
(tanfolyamok vezet6i, rendezvények szakmai szolgdltatdst nyujtd szerz6déses partnereinek
nyilvantartott és kezelt adatai)

a) Név, cégnév

b) Cim, székhely cime

c) Addszam

d) Telefonszam, Fax,

e) Bankszamlaszam

f) e-mail cim, kapcsolattarto



Intézmény dltal szervezett tanfolyamok, csoportok, tdaborok résztvevéinek adatai (a
befizetésekrdl szamla keril kidllitasra, amelyen szerepel a befizetd neve és cime)

a) Név

b) Lakcim

c) Telefonszam (értesitések, kapcsolattartas céljabol)
d) életkoricsoport

e) e-mail cim

Kiskoru esetén a szil6, gondviselS adatai.

Kényvtdr beiratkozott olvasdinak adatai:

a) Név

b) Lakcim

c) Kor

d) Jogviszonya (tanulé, felnétt, nyugdijas)
e) telefonszam

f)  e-mail cim

Kiskoru olvasé esetén a gondvisel6 adatai. Az adatok az olvasérdl felvett személyi lapon, beiratkozasi
napléban, valamint az olvaséi tasakban kerilnek feltlintetésre.

Az adatok tovabbitasanak rendje

Az intézmény munkavallaléinak nyilvantartott adatai tovdbbithatdk a fenntartdnak, a kifizet6helynek,
birésagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, helyi 6nkormanyzatnak, dllamigazgatdsi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak.

Az intézmény szerz6déses kapcsolataibdl, valamint tanfolyami befizetésekbél felnSttképzési
szerz6désekbdl addédd adatok tovabbithatdk: birdsag, rendérség, ligyészség, onkormdnyzat,
allamigazgatdsi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat.

Az adatkezeléssel foglalkozé alkalmazottak kérének meghatalmazasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartdsadért az
intézmény igazgatdja az egyszemélyi felel6s. Jogkdrének gyakorlasara az lgyek aldbb szabalyozott
korében helyettesét, az egyes poziciokat betdlté szakalkalmazottat, a gazdasdgi vezet6t és a
titkarsagvezetdSt hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény igazgatdja
személyesen vagy — utasitdsi jogkorét alkalmazva — sajat felelGsségével latja el.



