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1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

A Konyvtarhasznélati szabalyzat célja a beiratkozott olvasok, és alkalmi
latogatok jogainak, kotelességeinek, jogainak és lehet8ségeinek meghatarozasa.

2. Kapcsolodo szabalyzatok

e Kozérdeki bejelentések és panaszok eljarasrendje
e Pénzkezelési szabalyzat

e Adatkezelési szabalyzat
3. A szabalyzat hatalya

3.1 A szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat a Csili Mivel6dési Kozpont konyvtaraban talalhato, vagy
tulajdonaban 1év6 allomanyra terjed ki.

3.2 A szabalyzat idobeli hatalya

A szabdalyzat a hatalyba 1épést kovetGen visszavonasig, vagy modositasig
hatalyos.

3.3 A szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat a Csili Miivel6dési Kozpont konyvtaraban feladatot végzd
munkatarsakra, onkéntesekre, valamint a beiratkozott olvasdkra, valamint
alkalmi latogatokra terjed ki.

4. Ertelmez6 rendelkezések

Kozmitivel6dési konyvtar: Altalanos gytijtékorti konyvtar, azaz az Osszes
tudomanyteriilet irodalmat és a szépirodalmat gytjti. A gy(ijt6kor mélységet a
konyvtar tipusa hatarozza meg: a kozségi konyvtarak a tajékoztatashoz,
ismeretkozléshez legsziikségesebb miiveket szerzik be, mig a nagyobb varosi
és/vagy megyei konyvtarak inkabb torekszenek a teljességre. Mindez természetesen
a hasznél6i igényekhez és az adott konyvtar anyagi lehetGségeihez igazodik.
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Nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumokat is gytijt. Szolgaltatasai 4ltalaban:
helyben olvasés, kolesonzés, tajékoztatis, reprodukceid, elGjegyzés, konyvtarkozi
kolesonzés, téma- és irodalomfigyelés, adatszolgéltatds. Barki szadmara igénybe
vehetd konyvtar. Tudomanyos és szakkonyvtari feladatokat is ellathat. Tipusai:
megyei konyvtarak, Févarosi Szab6 Ervin Konyvtér; varosi konyvtarak; kozségi
konyvtarak.

Nyilvanos konyvtar: Nyilvanos konyvtarak - mindenki latogathatja kortol,
nemtdl, etnikai hovatartozastdl fiiggetleniil és igénybe veheti szolgaltatésait,
altalanos gy(jt6kord konyvtarak - gy(jt6koriik minden teriiletre Kkiterjed.
Téjékoztatast ad a hasznilhaté dokumentumokrél. Rendezvényeket, programokat

SZEervez.

Konyvtari tajékoztatas: A  konyvtari  tdjékoztatdis  dokumentumokra,
informéacidhordozokra épiilé, azok ismerettartalméat hasznosit6 tevékenység. A
tajékoztatis teremt kapcsolatot az olvas6k informéAcidsziikséglete és a konyvtar
informéci6forrasai kozott.

Konyvtarkozi kolesonzés: A szolgéltatas célja a konyvtar gy(ijteményében nem
talalhat6 dokumentumok hozzaférhetévé tétele olvasdinknak més konyvtarak
allomanyabol. Az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszer (ODR) a Nemzeti
Kulturalis Orékség Minisztériuma 4ltal kialakitott és tAmogatott olyan szolgaltatasi
rendszer, amely az orszigos lel6hely-nyilvantartas segitségével a konyvtarakon
keresztiil biztositja a konyvtarhasznalok szamara a konyvtari dokumentumok
hozzaférhetGségét.

5. Altalanos konyvtarhasznalati szabalyok

(1) A Csili konyvtara nyilvanos konyvtar, a szolgéltatasait barki igénybe veheti, aki
a hasznalat feltételeit magara nézve kotelezGen elismeri.

(2) Aki a Kkonyvtari szabélyzatot megsérti, a konyvtar berendezését,
dokumentumait szdndékosan megrongalja annak a konyvtarhasznalati jogat a
konyvtar vezetGje azonnali hatallyal felfliggesztheti.

(3) A konyvtarba nem vihet6k be olyan eszkozok, amelyek a dokumentumokban
vagy a berendezésben kart okozhatnak.

(4) A konyvtér teriiletén tilos az étel, ital, alkohol és a drogfogyasztas, valamint a
dohanyzas. Kizarblag rendezvény esetén, és akkor is csak a szervezdk éaltal
biztositott étel és ital fogyasztasa megengedett.

(5) A konyvtar hasznaldja koteles a kozosségi magatartés szabalyait betartani.

(6) A kabatokat és a nagyobb taskakat a bejaratnal elhelyezett fogasra kell helyezni,
a konyvtar elhagyasakor a taskdk tartalmat a konyvtaros kérésére meg kell
mutatni.

(7) A konyvtarban ruhatér nincs, a fogason elhelyezett targyakért felelGsséget nem
vallalunk.

(8) A konyvtar kameraval megfigyelt teriilet, mely a konyvtar vagyonvédelmét
szolgalja.
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6.A konyvtarhasznalat feltételei

6.1 Ingyenes, beiratkozas nélkiil igénybe veheto

szolgaltatasok

konyvtarlatogatas

a konyvtar altal kijelolt gy(ijteményrészek helyben hasznélata

az alloményfeltar6 eszkozok hasznalata

informéci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairol
konyvtari allomény helyben hasznalata; folyoirat olvasas; tajékoztatas
wifi hasznélat sajat eszkozzel

~. Beiratkozas

(1) A konyvtari dokumentumok csak érvényes olvasojeggyel kolesonozhetdk.
A konyvtar hasznaldja a konyvtarba vald beiratkozéskor alairasaval elfogadja és
magéra nézve kotelez8en elismeri az intézmény latogatasanak szabalyait.
(2) A Dbeiratkozishoz személyi igazolvany vagy utlevél és lakcimkartya
bemutatéisa sziikséges, az alabbi adatok kotelez6 megadéasaval:

e név, sziiletési név, anyja neve

e sziiletési hely, id6

e 4llando6, ha van ideiglenes lakcim

e személyi igazolvany/uatlevél szam

Mindezek mellett kérjiik olvasbinktél a kovetkez6 adatok oOnkéntes
megadasat statisztikai céllal, illetve a gordiilékeny kapcsolattartas miatt:
o foglalkozas

e e-mail cim

e telefonszam

(3) A beiratkozasi dijakat és egyéb szolgaltatasok dijat jelen szabéalyzat
melléklete tartalmazza.

) Az olvasbjegy mésra 4t nem ruhézhatd, elvesztése esetén potlasi dij
fizetendd.

(5) A beiratkozasi adatokat a konyvtar szamitégépes adatbazisokban rogziti,
és a torvényi elGirasoknak megfelelGen kezeli. Az adatok nyilvdnossagra nem

27”7

hozhatok, harmadik félnek nem adhatok ki az adatkoz16 irasos beleegyezése nélkiil.

s 27

Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozoja felelds.

(6) A konyvtar koteles az olvasé kérése az intézmény altal tarolt személyes
adatait rendelkezésére bocsatani.
) A belépési nyilatkozat alairasaval a beiratkozo hozzajarul, hogy az altala

megadott e-mail cimére a konyvtar a kolcsonzéssel, elGjegyzéssel, egyéb lényeges
konyvtari informéaciokkal kapcsolatos értesitést kiildjon.
(8) Az olvasé adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni.
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(9) Az 6néll6 keresettel nem rendelkezdk csak jotallo altal alairt jotéallasi és
konyvtarhasznalati szabélyzatot elfogad6 nyilatkozattal iratkozhatnak be.

8.Kolcsonzés
(1) Az 4lland6 hasznélatra kijelolt dokumentumok - mint a segédkonyvek,

kézikonyvek, kiilonleges, értékes kiadvanyok, nagyméretd albumok, folydiratok -
nem kolcsonozhetdk.

(2) Egy kolesonzési periddusban egy olvasé legfeljebb 8 db konyvet
kolesonozhet. A kolesonzési id§ négy hét, amely a hataridé lejartaval (amennyiben
a konyvre nincs elGjegyzés) még két alkalommal, tovabbi 30-30 napra
meghosszabbithat6. A hosszabbitas kérhet6 személyesen, telefonon illetve e-
mailben.

(3) Az olvas6 koteles az altala kikolesonzott dokumentumot hataridére
visszahozni.
(4) A Kkolesonzési id6 lejarta utdn dokumentumonként és naponként

késedelmi dij fizetendd. A hatéridé lejartardl az olvasét a konyvtaros irasban, e-
mailben vagy postai Giton értesiti. A masodik eredménytelen felszolitast kovetd 8.
nap utan a konyvtar jogosult kartalanitasi igényét jogi Gton érvényesiteni.

(5) A kolesonzott dokumentumot az olvasé koteles ugyanolyan allapotban
visszahozni, ahogy azt kikolesOnozte. A rongélas tényét, mértékét a konyvtaros
allapitja meg.

(6) Az elveszett vagy rongélt konyv esetében az olvas6 koteles egy
ugyanolyan, vagy késébbi kiadast példany beszerezni, illetve kartalanitast fizetni.
A kartalanitis Osszege 10 éven beliil kiadott konyv esetében a konyv névértéke, 10
évnél régebben kiadott konyv esetében a mindenkori fénymasolasi dij a konyv
oldalszamaval megszorozva plusz 4000 Ft kottetési koltség.

(7) Nem kolesonozhet az az olvasé, akinek a konyvtarral szemben barmilyen
jellegt tartozasa fennall.

9.ElGjegyzés

(1) Az olvas) az 4ltala keresett, kolecsonzésben levé konyvekre elGjegyzést
kérhet. Ha a dokumentum beérkezik, a konyvtar az olvasét a kérések megfelel6
modon értesiti, a konyvet 8 napig biztositja.

(2) Ha az olvas6 8 munkanapon beliill nem érkezik meg a konyvért, az
el6jegyzés megsziinik.

10.Konyvtarkozi kolcsonzés

(10) Konyvtarkozi kolesonzést tudunk biztositani beiratkozott olvaséinknak a
sajat Allomanyunkban nem taldlhaté6 dokumentumokra. E konyvek kolesonzési



hataridejét a megkiild6 konyvtar allapitja meg, és kizarolag a Csili konyvtar
olvasotermében hasznélhatja azokat az olvaso.

(11) Konyvtarkozi kérést személyesen vagy irasban lehet kérni, az igényelt
dokumentumok pontos megadasaval.

(12) A konyvtarak folyoiratokat nem kolesonoznek, a cikkekrdl fénymaésolat
kérhetd, ennek koltségét a teljesité konyvtar szabja meg.

(13) A konyvek széllitisanak a koltsége az olvasot terheli, melyet a mindenkori
postai dijszabas alapjan hataroz meg.

(14) Amennyiben az olvas6 a megrendelt dokumentumokat id6kozben

lemondja, a széllitasi koltséget abban az esetben is koteles megfizetni.

11.Eszrevételek, panaszok

(1) A konyvtarhasznélé jogosult a konyvtar miikodésével, hasznalataval
kapcsolatban, széban vagy irdsban észrevételt, javaslatot tenni, az ilyen jellegii
megkeresésekre a konyvtar koteles 30 napon beliil valaszolni.

(2) Eszrevételekkel, panaszokkal a konyvtar vezetSjéhez, valamint a
miivel6dési kozpont igazgatdjahoz lehet fordulni.
(3) A panaszok kezelése a Csili Miivel6dési Kozpont Kozérdekd bejelentések

és panaszok eljarasrendje szerint torténik.

12.Zaro rendelkezések

A Szabélyzat 2022. januar 3-4n 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
2019. januar 1-én hatalyba léptetett Konyvtarhasznalati szabalyzat.

A Szabalyzatot az intézményben megszokott moédon tesziink kozzé és minden

érintett munkavallald6 a megismerési nyilatkozat alairasaval igazolja ennek
megismerését.

A szabélyzatot az intézmény honlapjan valamint a konyvtarban hozzéférhet6vé
tessziik, beiratkozaskor az olvasoval konyvtari munkatarsunk koteles
megismertetni.



13. Melléklet

A konyvtar adatai, szolgaltatasai és azok dijai:

Hivatalos név:  CSILI Mitivel6dési Kozpont

Cim: 1201 Budapest, Nagy Gyory Istvan u. 4-6.
Telefonszam: +36 1 283 0229 mellék: 125
E-mail: konyvtar@csili.hu
Konyvtartipus: varosi konyvtar
Honlapcim: http://www.csili.hu
Online katalogus: http://1231.netlib.hu/katalogus
Nyitva tartas:
Hétfs: 12:00 - 19:00
Kedd: 09:00 - 13:00
Szerda: 12:00 - 19:00
Cstitortok: zarva (alkalmi rendezvények szerint)
Péntek: 12:00 - 19:00

Szombat:  zarva (alkalmi rendezvények szerint)
Vasarnap: zarva (alkalmi rendezvények szerint)

Szolgaltatasok/arak

Beiratkozas feln6tt 2000 Ft/év vagy 1000Ft/fél év
Beiratkozas tanuld, nyugdijas 1000 Ft/év vagy 500 Ft/fél év

16 év alatt, 70 év felett valamint konyvtarosoknak, pedagogusoknak a beiratkozas
ingyenes

Elveszett olvasojegy potlasa 150 Ft
Késedelmi dij 25 Ft /nap/kotet
Hangoskonyv 500 Ft/1 honap
Fénymasolas A4 egyoldalas 25 Ft/oldal
Fénymasolas A4 kétoldalas 35 Ft/lap
Fénymasolas A3 35 Ft/oldal
Nyomtatas fekete-fehér 60 Ft/oldal
Nyomtatas szines 225 Ft/oldal
Internet hasznalat 200 Ft/fél ora



